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Město Frenštát pod Radhoštěm

Oznámení o vyhlášení výběrového řízení
Tajemník MěÚ Frenštát pod Radhoštěm vyhlašuje výběrové řízení

na obsazení pracovního místa
„referenta matriky odboru vnitřních věcí, školství a sportu“

(www.mufrenstat.cz)
Územní samosprávný celek: 

Frenštát pod Radhoštěm

Druh práce:
referent matriky odboru vnitřních věcí, školství a sportu

Místo výkonu práce:

město Frenštát pod Radhoštěm

Druh pracovního poměru:

pracovní poměr na dobu neurčitou

Platová třída:



9. třída, po absolvování ZOZ 10. třída
Předpokládaný nástup:
01.05.2018, příp. dle dohody
Uchazeč musí splňovat tyto předpoklady:
· státní občanství ČR nebo trvalý pobyt v České republice

· bezúhonnost v souladu s ustanovením § 4 odst. 2 zákona č. 312/2002 Sb., ve znění pozdějších předpisů
· plná svépravnost
· ovládání jednacího jazyka

Požadavky pro výkon funkce:

· minimálně ÚSV
· samostatnost, spolehlivost, komunikativnost, flexibilita, loajalita, organizační schopnosti

· komunikační a prezentační dovednosti

· aktivní znalost práce s PC (MS Office, Internet)
· řidičský průkaz skupiny B (aktivní řízení vozidla)
Výhodou:
· zvláštní odborná způsobilost pro správní činnost dle vyhlášky č. 512/2002 Sb.

· praxe v oblasti veřejné správy

· zkouška matrikáře dle zákona č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a příjmení a o změně některých souvisejících zákonů

· znalost zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů

Nabízíme:

· pružnou pracovní dobu, sick days, možnost dalšího vzdělávání, stravenky, poukázky Ticket Benefits, dovolená v délce 5 týdnů

Přihláška zájemce musí obsahovat tyto náležitosti:

· jméno, příjmení a titul zájemce

· datum a místo narození zájemce

· státní příslušnost zájemce

· místo trvalého pobytu zájemce, telefonní kontakt, emailová adresa
· číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního občana

· datum a podpis zájemce

Lhůta pro podání přihlášek:
 do 30.03.2018 (touto lhůtou je stanoveno datum doručení přihlášek na uvedenou adresu, nikoliv datum jejího odeslání). Uchazeči, kteří předloží úplnou přihlášku, včetně požadovaných dokladů, splní požadavky pro výkon funkce a předpoklady dle ustanovení § 4 zákona č. 312/2002 Sb., ve znění pozdějších předpisů, mohou být pozváni k ústnímu pohovoru, který se uskuteční 16.04.2018.
Místo a způsob podání přihlášek:

· písemně nebo osobně - Městský úřad Frenštát pod Radhoštěm, nám. Míru č. 1, 74401 Frenštát pod Radhoštěm
· obálky označte „Výběrové řízení – referent matriky odboru vnitřních věcí, školství a sportu“.
K přihlášce se připojí tyto doklady:

· životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech, týkajících se správních činností
· motivační dopis
· ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání
· doklady o získání dalších odborností, dovedností a znalostí
· výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, u cizích státních příslušníků též obdobný doklad, osvědčující bezúhonnost, vydaný domovským státem, pokud takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením.

Ve Frenštátě pod Radhoštěm 06.03.2018
Ing. Petr Kubenka, v. r.
tajemník MěÚ
PAGE  
Tajemník MěÚ si vyhrazuje právo výběrové řízení bez udání důvodu zrušit. Poskytnuté materiály budou vráceny do jednoho měsíce po ukončení výběrového řízení poštou, a to pouze na vyžádání, příp. si je mohou uchazeči vyzvednout osobně. Nevyzvednuté materiály budou skartovány. Bližší informace na tel. č. 556 833 118, Dana Svobodová, personalistka.


